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SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL
CONVOCATORIA INTERNA No. 005 DEL 24 DE MAYO DE 2023

ACTA DE ESTUDIO Y VERIFICACION DE REQUISITOS PARA EL ENCARGO DE
DOS CARGOS DEL NIVEL PROFESIONAL CODIGO 219, GRADO 08 DE LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS: CAMPO ELIAS MARULANDA DEL MUNICIPIO DE
SOLANO Y AGROTECNICO MIXTO DE BELEN DE LOS ANDAQUIES

El proceso establecido para encargos se trata de un procedimiento de provision de empleos en
el que se analizan las historias laborales de todos los servidores publicos en carrera,
determinando quién tiene el derecho preferente y cumple con los requisitos establecidos en la
Ley 909 de 2004, Ley 1960 de 2019, Decreto 1083 de 2015 y Resolucién 0001883 de 2019.

Acorde con lo anteriormente expuesto, la Secretaria de Educaciéon Departamental, informa que,
revisadas las Historias Laborales de los funcionarios que se encuentran nombrados en carrera
administrativa como Técnicos Operativos de la planta de cargos global, que cumplan los

requisitos legales, para la provision transitoria del empleo mediante encargo en el nivel
profesional, se evidencié que:

No. NOMBRES Y APELLIDOS SITUACION LABORAL ACTUAL

1 GUILLERMO ORTIZ ROMERO Se encuentra actualmente encargado en el Nivel Profesional
2 MAJE LUZ DARY No cuenta con titulo profesional

3 ODILIA OLAYA MARIN Se encuentra actualmente encargada en el Nivel Profesional
4 MIREYA QUINTERO SALDANA No aplica por el perfil del cargo

5 LUZ ANGELA OVIEDO ARTUNDUAGA Se encuentra actualmente encargada en el Nivel Profesional
6 JOSE FREDY TRIANA MONTEALEGRE Se encuentra actualmente encargado en el Nivel Profesional

En caso de no existir titular del empleo de carrera inmediatamente inferior que acredite los
requisitos exigidos para que se conceda el derecho al encargo, se continuara con la verificacion
respecto de los titulares del cargo inmediatamente inferior.

En virtud de lo anterior y como quiera que los funcionarios antes mencionados nombrados
como Técnicos Operativos no aplican para el encargo, se continudé con la revision de las
Historias Laborales de los Auxiliares Administrativos nombrados en carrera administrativa
como cargo inmediatamente inferior, en el que se verifico:

No. Nombres y Apellidos Requisitos legales Requisitos Manual de
Funciones
(Funcionarios nombrados en Ultima Evaluacion anual de Cumplimiento perfil
el cargo Auxiliar desempefio, nombrado en (formacién académica, Situacion laboral
Administrativo) carrera administrativa, no Tarjeta profesional y 12 actual del
contar con sancioén meses de experiencia funcionario
disciplinaria, ocupar cargo laboral relacionada)
inmediatamente inferior
1 RAMIRO CASTRO DUARTE Cumple No cumple
2 LUIS CARLOS PEREZ Cumple No cumple
CABRERA
3 JOSE HUMBERTO MASO Cumple No cumple
GUTIERREZ
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4 JANZ SANCHEZ RODRIGUEZ Cumple No cumple se encuentra
actualmente
encargado en el nivel
Técnico
5 JAILER OCAMPQ CASTRO Cumple No cumple
6 JOSE ADALBERTO MEJIA Cumple No cumple
RENGIFO
7 REINELIO CUELLAR JOVEN Cumple No cumple
8 NUBIA ARDILA GORDILLO Cumple No cumple
9 LUZ MERY OLIVEROS VARON Cumple No cumple
10 CARMEN ORTIZ ORTIZ Cumple No cumple
1 ESPERANZA HERRERA Cumple No cumple
VARELA
12 HERMY IVONY CALDERON Cumple No cumple
ORTIZ
13 SILVIA GARCES CORTES Cumple No cumple
14 CARMEN ROCIO LUGO Cumple No cumple se encuentra
OSPINA actualmente
encargada en el nivel
Técnico
15 EUGENIA CEBALLOS JAINE Cumple No cumple se encuentra
actualmente
encargada en el nivel
Técnico
16 LUZ MARITZA RIVERA Cumple No cumple se encuentra
CORTES actualmente
encargada en el nivel
Técnico
17 OLIVA CUELLAR JOVEN Cumple No cumple
18 MADELEYNE FLOREZ Cumple No cumple
BARRETO
19 | MARIBEL MUNOZ CUELLAR Cumple No cumple
20 | CECILIA CAMACHO MONTIEL Cumple No cumple
21 BLANCA RUMES BASTO Cumple No cumple
JARAMILLO
22 JACKELINE PERALTA Cumple Cumple Pero se encuentra
JIVENEZ actualmente
encargada en el nivel
Profesional grado 12
23 ALVENIS LOZADA LEDESMA Cumple No cumple
24 YICELA PATRICIA SILVA Cumple No cumple se encuentra
QUINTERO actualmente
encargada en el nivel
Técnico
25 SIMON AROS YAGUE Cumple No cumple

Finalmente, se revisé el Sistema de Atencién al Ciudadano SAC, para conocer las personas
nombradas en carrera administrativa que presentaron postulaciones dentro de la convocatoria
No. 005 del 24 de mayo de 2023, a quienes se les realizé el estudio de las Historias Laborales,

asi:

No.

Nombres y Apellidos

Requisitos legales

Requisitos Manual de
Funciones

(Funcionarios nombrados
en el cargo Auxiliar
Administrativo)

Ultima Evaluacién anual de
desempefio, nombrado en
carrera administrativa, no
contar con sancién
disciplinaria, ocupar cargo
inmediatamente inferior

Cumplimiento perfil
(formacion académica,
Tarjeta profesional y 12

meses de experiencia
laboral relacionada)

Situacion laboral actual
del funcionario
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1 LIBIA CONSTANZA Cumple No cumple Nombrada en carrera
CARDOSO MORENO Administrativa en el cargo
Radicado SAC de Auxiliar Administrativo,
CAQ2023ER012253 del se encuentra actualmente
25/05/2023 Pgs. 02, sin encargada en el nivel
archivos adjuntos Técnico
2 NOHORA LEYVA MARTINEZ Cumple No cumple Nombrada en carrera
Radicado SAC Administrativa en el cargo
CAQ2023ER012205 del de Auxiliar Administrativo

25/05/2023 Pgs. 01, sin
archivos adjuntos

3 YALILE RIVERA RUIZ Cumple No cumple Nombrada en carrera
Radicado SAC Administrativa en el cargo
CAQ2023ER012278 del de Auxiliar Administrativo

25/05/2023 Pgs. 01, sin
archivos adjuntos

Revisados los documentos que se encuentran archivados en las Historias Laborales que
reposan en la oficina de Archivo de la Secretaria de Educacion del Caqueta como se detallo
anteriormente, se concluye, que los funcionarios nombrados en carrera administrativa de los
cargos inmediatamente anteriores (Técnico Operativo y Auxiliares Administrativos) de la planta
de personal global de la Secretaria de Educacion, no acreditan los requisitos exigidos en el
manual de funciones, requisitos y competencias laborales de los cargos administrativos de los
Establecimientos Educativos y la planta de personal de la Secretaria de Educacion
Departamental, contenido en el Decreto No. 001156 del 30 de octubre de 2019 y Decreto que lo
adiciona No. 002271 del 31 de diciembre de 2021, establecidos en la convocatoria para ser
encargados en el cargo de PROFESIONAL UNIVERSITARIO Cédigo 219 Grado 08 en las
Instituciones Educativas Campo Elias Marulanda del municipio de Solano y Agrotécnico Mixto
del municipio de Belén de los Andaquies Caquetd, de conformidad con la Convocatoria Interna
No. 005 del 24 de mayo de 2023, la Ley 909 de 2004, Ley 1960 de 2019, Resolucién No.
0001883 del 27 de septiembre de 2019.

En cumplimiento al cronograma establecido para cubrir las vacantes definitivas indicadas en la
convocatoria No. 005 de 2023, se firma y se publica el dia 29 de mayo de 2023.

Intervinieron en la revision de Historias Laborales, en la Secretaria de Educacion del Caqueta:
\
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HERNAN MAURICIO ZAPATA TRUJILLO
Secretario de Educacion Departamental

FLOR MARINA CABRERA ’NDE%»
Asesora Juridica SEDC

A
MIGUEL URIBE DIAZ
Asesor Planeacion Educativa SEDC
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